
Microsoft Excel 厳選ショートカット一覧 

 

コピー Ctrl + C 

切り取り Ctrl + X 

ペースト Ctrl + V 

範囲選択 Shift + 矢印キー 

行を選択 Ctrl + Space 

列を選択 Shift + Space 

データの「区切り」のセルまでジャンプ Ctrl + 矢印キー 

上のセル内容をコピー Ctrl + D 

セルの削除 Ctrl + -(ハイフン) 

「検索（検索と置換）」ダイアログを表示 Ctrl + F 

「置換（検索と置換）」ダイアログを表示 Ctrl + H 

「ジャンプ」ダイアログを表示 Ctrl + G 

フィルタの設定・解除 Ctrl + Shift + L 

上書き保存 Ctrl + S 

表全体のセル選択 Ctrl + Shift + ＊ ※テンキーは Shift不要 

セル・行・列の挿入 Ctrl + Shift + + ※テンキーは Shift不要 

シートの選択（右移動） Ctrl + PageUp 

シートの選択（左移動） Ctrl + PageDown 

直前の操作を元へ戻す Ctrl + Z 

直前の操作を繰り返す Ctrl + Y 

セルの編集 F2 

■以下セル入力中 

$の指定（相対・絶対・複合参照） F4 

全角カナ変換 F7 

半角カナ変換 F8 

全角英数変換 F9 

半角英数変換 F10 

セル内で改行 Alt + Enter 
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